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, A G.
SUMULA: Institui nova estrutura “/
administrativa para a Prefeitura QC]
Municipal de Maua da Serra e

. ‘ L
revoga a Lei 68/2007. =). @ jé@

Art. 1°. A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Maua da
Serra passa a ser a seguinte:

1.0.0.0.0.0. CHEFIA DE GABINETE

2.0.
2

0.0.0.0. CONTROLADORIA INTERNA
.0.0.1

.1.0.0. Segao de Ouvidoria

3.0.0.0.0.0. PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

4.0.0.0.0.0. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
4.1.0.0.0.0. Departamento de Recursos Humancs
4.1.1.0.0.0. Divisdo de Folha de Pagamento
4.2.0.0.0.0. Departamento de Patrimoénio
4.2.0.1.0.0. Segao de Cadastro Patrimonial
4.3.0.0.0.0. Departamento de Compras e Licitagoes
4.3.1.0.0.0. Divisdao de Compras

4.3.1.0.0.1. Nducleo de Cadastro de Fornecedores
4.3.1.0.0.2. Nucleo de Cotagdo de Pregos
4.3.2.0.0.0. Divisao de Licitagdes

4.3.2.1.0.0. Segao de Contratos

4.4.0.0.0.0. Departamento de Informatica
4.4.0.0.1.0. Servigo de Manutengao

6.0.0.0.0.0. SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, VIACAO E SERVICOS
URBANQOS
6.1.0.0.0.0. Departamento de Obras
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0. Divisao de Segurancga Publica
.0. Servigo de Apoio a Policia Civil

7.0.0.0.0.0. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
7.1.0.0.0.0. Fundo Municipal de Saude
7.2.0.0.0.0. Departamento de Saude

7.2.0.0.0.1. Nucleo de Agendamento de Consultas
7.2.0.0.1.0. Servigo de Combate a Endemias
7.2.0.1.0.0. Segao de Fiscalizagao Sanitaria

0.0.0.0. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
0.0.0.0. Fundo Municipal de Assisténcia Social

.0.0.0.0. Fundo Municipal da Crianga e do Adolescente
.0.0.0.0. Departamento de Assisténcia Social
0.0.1.0
0.0.1.1
0.00.1:2

. Servigo de Inclusdo Social
. Nlcleo de Bolsa Familia
. Nlcleo de Encaminhamento ao INSS

0o CO 0O 0O 0o o

0. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(;AO
0. Departamento de Apoio Administrativo
0. Divisdo de Documentagao Escolar

0. Divisdo de Merenda Escolar

0. Departamento de Transporte Escolar
1. Nucleo de Transporte Escolar Rural

0. Departamento de Ensino Basico

.1. Nucleo de Monitoria de Informatica

2

3

4

5

0

0
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. Nucleo de Assisténcia ao Discente
. Nucleo de Assisténcia ao Docente
. Nucleo de Monitoria de Escolas

. Nucleo de Monitoria de Recreacdo
. Segdo de Orientagao Escolar

. Segdo de Infraestrutura Escolar

nnnnn

10.0.0.0.0.0. SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E TURISMO
10.1.0.0.0.0. Departamento de Cultura

10.2.0.0.0.0. Departamento de Esporte

10.2.0.0.1.0. Servico de Esporte Amador

10.2.0.0.2.0. Servigo de Esporte Educacional

10.3.0.0.0.0. Departamento de Turismo

11.0.0.0.0.0. SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E MEIO
AMBIENTE

11.1.0.0.0.0. Departamento de Agricultura e Pecuaria

11.1.0.1.0.0. Secdo de Producgao Rural

11.2.0.0.0.0. Departamento de Industria e Comércio

11.3.0.0.0.0. Departamento de Meio Ambiente
11.3.0.0.0.1. Ndcleo de Aterro Sanitario
11.3.0.0.0.2. Nucleo de Manutengdo de Parques
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Art. 2°. Compete a Chefia de Gabinete a preparagdo e datilografia da
correspondéncia do Prefeito; a coordenagdo da Prefeitura com os Municipes,
entidades e associagbes de classe; a recepgdo, estudo e triagem do
expediente encaminhado ao Prefeito e a transmissdo e controle da execugdo
das ordens dele emanadas; o registro e controle das audiéncias publicas do
Prefeito; manter o Prefeito informado sobre o noticiario de interesse da
Prefeitura e assessora-lo em suas relagées publicas; controlar o uso de
veiculos que atendam o Gabinete do Prefeito; organizar, numerar e manter
sob sua responsabilidade os originais de leis, decretos, portarias e outros
atos normativos pertinente ao Executivo Municipal.

Art. 3°. Compete a Controladoria Interna a execucdo das atribuicBes
previstas na Lei 87/2007.

§ Unico. Integra a Controladoria Interna a Se¢do de Ouvidoria.

Art. 4°. Compete a Procuradoria-Geral do Municipio promover a cobrancga
judicial da Divida Ativa do Municipio ou de quaisquer outras dividas que n&o
forem liquidadas nos prazos legais; redigir projetos de leis, justificativas de
vetos, decretos, regulamentos, contratos e outros documentos de natureza
juridica; atender consultas de ordem juridica que lhes forem encaminhadas
pelo Prefeito ou pelos diferentes 6rgdos da Prefeitura, emitindo parecer
quando for o caso; representar e defender, em juizo ou fora dele, os
direitos e interesse do Municipio.

Art. 5°. Compete a Secretaria Municipal de Administracdo exercer as
atividades de recrutamento, selegdo, treinamento, controles funcionais e
demais atividades de pessoal; de padronizagdo, aquisicdo, guarda,
distribuicdo e controle de todo o material utilizado pela Prefeitura; de
tombamento, registro, inventario, protegdo e conservacdo dos bens moéveis
e imoveis; da manutengédo da frota de veiculos e do equipamento em geral
da administracdo bem como seu controle, distribuicdo e conservagdo; de
recebimento, distribui¢do, controle do andamento e arquivamento definitivo
dos papéis da Prefeitura; de conservagdo interna e externa do prédio da
Prefeitura, méveis e instalagdes.

§ 1°. Integram a Secretaria Municipal de Administragdo:
Departamento de Recursos Humanos

Departamento de Patriménio

Departamento de Compras e Licitagdes

Departamento de Informatica

§ 29, Integra o Departamento de Recursos Humanos a Divisdo de Folha de
Pagamento.
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§ 3°. Integra o Departamento de Patrimonio a Secgdao de Cadastro
Patrimonial.

§ 4°, Integram o Departamento de Compras e Licitagbes:

Divisdo de Compras
Divisao de Licitagdes

§ 59. Integram a Divisdo de Compras:

Nucleo de Cadastro de Fornecedores
Nucleo de Cotagdo de Pregos

§ 69. Integra a Divisdo de Licitagdes a Segao de Contratos.
§ 7. Integra o Departamento de Informatica o Servigo de Manutencdo.

Art. 6°. Compete a Secretaria Municipal de Finangas executar a politica
financeira do Municipio; as atividades referentes ao langamento, fiscalizagdo
e arrecadagao dos tributos e rendas municipais; o recebimento, pagamento,
guarda e movimentacdo dos dinheiros e outros valores do Municipio; o
processamento da despesa; a contabilizagdo orcamentaria, financeira e
patrimonial; a colaboragdao no feitio do plano plurianual, do orgamento e o
controle de sua execugdo de acordo com as diretrizes orgamentarias;
fiscalizar e fazer a tomada de contas dos o6rgdos de administragdo
centralizada encarregados da movimentagdo de dinheiros e outros valores;
0 assessoramento geral em assuntos econdmico-financeiro.

§ 19, Integram a Secretaria Municipal de Finangas:

Departamento de Contabilidade
Departamento de Tributagdo

§ 29, Integram o Departamento de Contabilidade:

Secdo de Relacionamento Bancario
Segao de Langamento de Receita e Despesa
Secao de Convénios

§ 39°. Integra o Departamento de Tributagdo a Segao de Cadastro.

Art. 7°. Compete a Secretaria Municipal de Obras, Viagdo e Servicos
Urbanos executar os projetos referentes a construcdo e conservacdo de
estradas municipais e vias urbanas; a construgdo e conservagao dos
parques, pragas e jardins publicos, tendo em vista a estética urbana e a
preservagao do ambiente natural; a pavimentacdo de ruas e avenidas; a
abertura de novas artérias e logradouros publicos do Municipio; administrar
os servigos industriais mantidos pelo Municipio; administrar os servicos de
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garagem e oficinas; executar as atividades relativas a limpeza publica,
servicos de cemitérios, mercados e feiras livres e iluminacdo publica;
promover a implantagdo de normas de urbanismo; fiscalizar os servigos
publicos ou de utilidade publica, concedidos ou permitidos pelo Municipio.

§ 19, Integram a Secretaria Municipal de Obras, Viagdo e Servigos Urbanos:

Departamento de Obras
Departamento de Viagao
Departamento de Servigos Urbanos

§ 29, Integra o Departamento de Obras a Divisdo de Manutencdo.
§ 39, Integram o Departamento de Viagao:

Nucleo de Almoxarifado
Nucleo de Servigos Agricolas

§ 49, Integram o Departamento de Servigcos Urbanos:

Servico de Coleta de Lixo
Divisdo de Seguranca Publica

§ 59. Integra a Divisdao de Seguranga Publica o Servico de Apoio a Policia
Civil.

Art. 8°. Compete a Secretaria Municipal de Salde promover o
levantamento dos problemas de salde da populagdo do Municipio a fim de
identificar as causas e combater as doengas com eficacia; fiscalizar as
condigbes de saneamento basico do Municipio, promovendo o atendimento
de pessoas doentes e das que necessitarem de socorros imediatos;
promover junto a populagdo local campanhas preventivas de educagdo
sanitaria; promover a vacinagdio em massa da populagdo local em
campanhas especificas ou em casos de surtos epidémicos; elaborar
programas especiais de salde ao trabalhador de baixa renda,
desempregado, indigente, menor carente, idoso e nutris; coordenar e
supervisionar a aplicagao de recursos destinados a saude publica.

§ 19, Integram a Secretaria Municipal de Salde:

Fundo Municipal de Saude
Departamento de Salde

§ 29, Integram o Departamento de Saude:
Nucleo de Agendamento de Consultas

Servigo de Combate a Endemias
Segao de Fiscalizagdo Sanitaria
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Art. 9°. Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social executar as
atividades assistenciais; implantar o desenvolvimento das politicas sociais
que contribuam para a melhoria da qualidade de vida da populagao urbana
e rural do Municipio; assegurar a maior participagdo da populagdo de baixa
renda nos planos, programas e projetos a serem desenvolvidos pelo
Governo Municipal; promover, coordenar, orientar e executar a politica de
acao social do Municipio; incentivar a formagdo de associagbes de bairros,
comunidades rurais e outras formas associativistas de participacao;
promogao de campanhas educativas, informativas e preventivas, visando o
bem-estar da populagdo; elaborar programas especiais de atendimento ao
trabalhador de baixa renda, desempregado, indigentes, menor carente,
idoso e nutris; coordenar, controlar e supervisionar a aplicagdao de recursos
destinados a agdo social.

§ 19, Integram a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

Fundo Municipal de Assisténcia Social
Fundo Municipal da Crianga e do Adolescente
Departamento de Assisténcia Social

§ 29, Integra o Departamento de Assisténcia Social o Servico de Inclusao
Social.

§ 39. Integram o Servigo de Inclusa@o Social:

Nucleo de Bolsa Familia
Ntcleo de Encaminhamento ao INSS

Art. 10. Compete a Secretaria Municipal de Educagdo a execugao,
supervisdao e controle das atividades relativas a educagdo; a instalagdo e
manutengao de estabelecimentos municipais de ensino; a coordenagao das
atividades dos ¢rgdos educacionais do Municipio, segundo normas dos
Sistemas Federal e Estadual de Educagdo; a elaboragdo e execugdo do
Plano Municipal de Educagdo; a melhoria da qualidade de ensino; a
assisténcia e amparo ao educando, principalmente ao educando carente; a
manutengao e controle dos programas de alimentagdo e transporte escolar.

§ 19, Integram a Secretaria Municipal de Educagao:
Departamento de Apoio Administrativo
Departamento de Transporte Escolar

Departamento de Ensino Basico

§ 29, Integram o Departamento de Apoio Administrativo:

Divisao de Documentagao Escolar
Divisdo de Merenda Escolar
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§ 39°. Integra o Departamento de Transporte Escolar o Nucleo de Transporte
Escolar Rural.

§ 49, Integram o Departamento de Ensino Basico:

Nucleo de Monitoria de Informatica
Nucleo de Assisténcia ao Discente
Nucleo de Assisténcia ao Docente
Nucleo de Monitoria de Escolas
Nucleo de Monitoria de Recreagao
Segao de Orientagao Escolar
Secdo de Infraestrutura Escolar

Art. 11. Compete a Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Turismo
promover a difusdo cultural em todas as suas manifestagdes; estimular,
amparar e orientar as atividades culturais no ambito municipal; incentivar a
pratica de atividades culturais; executar planos e programas de fomento a
cultura; administrar os centros culturais; promover a integracdao da zona
urbana com a zona rural através de eventos culturais; promover a difusao
das manifestagdes esportivas; estimular e incentivar a pratica de esportes e
atividades recreativas; administrar o parque esportivo municipal;
administrar os centros esportivos e demais eventos atinentes ao esporte;
executar planos e programas esportivos; promover o turismo no Municipio
tanto rural como urbano.

§ 19, Integram a Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Turismo:

Departamento de Cultura
Departamento de Esporte
Departamento de Turismo

§ 29, Integram o Departamento de Esporte:

Servigo de Esporte Amador
Servigo de Esporte Educacional

Art. 12. Compete a Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Meio
Ambiente promover a realizagdo de programas de fomento a agricultura e
todas as atividades produtivas do Municipio; orientar o produtor rural no
uso e manejo do solo, segundo sua aptidao agricola, visando a preservagao
permanente do solo; estimular e organizar exposicoes, concursos, feiras
de animais e mostras de produtos agricolas; estimular a adogdo de medidas
que possam ampliar o mercado de trabalho local; promover a realizacao de
cursos de preparagdo ou especializagdo de mdo de obra necessaria as
atividades agricolas do Municipio; promover a articulagdo com
diferentes 6rgdos, tanto no ambito governamental como na iniciativa
privada, visando ao aproveitamento de incentivos e recursos para a
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agricultura do Municipio; estabelecer formas de controle e de prevengdo da
poluicdo do meio ambiente no territério do Municipio; adotar medidas de
prevengao do uso do solo e do subsolo, das aguas, do ar, da flora e fauna
do Municipio; exercer medidas de protegdo dos mananciais, desenvolvendo
acbes de recuperagao florestal, das nascentes dos cursos de agua,
principalmente daqueles destinados ao consumo da populagao; fiscalizar de
acordo com os dispositivos legais, as instalagdes industriais, agropecuarias
e as de prestadores de servigos, particulares ou publicas, que estejam
poluindo o meio ambiente, notificando e autuando; desenvolver acgdes
conjuntas com os oOrgdos federais e estaduais no controle da poluicdo
ambiental e dos planos estabelecidos para a sua protegao.

§ 1°. Integram a Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Meio
Ambiente:

Departamento de Agricultura e Pecuaria
Departamento de Industria e Comércio
Departamento de Meio Ambiente

§ 29, Integra o Departamento de Agricultura e Pecudria a Secdo de
Produgao Rural.

§ 39. Integram o Departamento de Meio Ambiente:

Nulcleo de Aterro Sanitario
Ndlcleo de Manutencgdo de Parques

Art. 13. Esta lei entrara em vigor na data de sua pubticagdo, revogadas as
disposigdes em contrario, especialmente a Lei 68/2007.

Prefeitura Municipal de Maua da Serra;723 de setembro de 2011.




