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LEI N.° 622/2017

"TRIBUNA DO NORTE

ALf _ .
PUBLICADO EM"‘;—U—&U—?—;M Dispée sobre a Estrutura Administrativa da Camara
PAGINA L ;}r)/’*/ Viunicipal de MAUA DA SERRA, Estado do Parand e da outras

- providéncias.
EDIGAO __ & 0 5¢
‘ u PREFEITO MUNICIPAL, fagco saber que a Camara Municipal,
aprovou, e eu, sanciono a seguinte lei:

- Art. 1.° - A Estrutura da Camara Municipal de MAUA DA SERRA,
Estado do Parana passa a ser constituida dos seguintes orgaos:

| - DIRETORIA GERAL;

Il - DEPARTAMENTO DE PROCURADORIA JURIDICA,;

Il - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS.
IV - DEPARTAMENTO LEGISLATIVO

Paragrafo Unico - Os orgaos indicados no “caput” deste artigo,
compoOe a administragao direta e estao diretamente ligados ao Presidente da Camara

Municipal.
Art. 2.° - A Diretoria Geral compete:
| — a administragao geral do gabinete;
Il — a assisténcia direta e indireta na sua representacao, relacoes
-~ publicas com a imprensa, com as autoridades, com o Poder Executivo e com a
comunidade;

Il - recepcao e encaminhamento do expediente destinados ao
chefe do Poder Legislativo, preparo e encaminhamento do expediente do Presidente da
Camara Municipal;

IV — a realizagao do cerimonial publico;

V — o controle do tramite dos projetos de leis e dos projetos de
resolucdes, decretos legislativos e outros;

VI — transmissao e controle da execugao das ordens emanadas do

Presidente.

Art. 3.° - Ao Diretor Geral compete:

| — prestar assessoramento técnico e administrativo ao Chefe do
Poder Legislativo;
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Il - recepcionar, estudar e encaminhar, o expediente enderegado ao
Presidente da Camara;

Il — planejar e coordenar as recepgdes e solenidades oficiais da
Camara ou promovidas por ela;

IV — transmitir e coordenar as ordens emanadas do Poder
Legislativo;

V — executar o orcamento do Gabinete do Presidente.

VI - fiscalizar, acompanhar, assessorar o trabalho de todos os
Departamentos e Diretorias da Cadmara Municipal de Maua da Serra.

Paragrafo tnico — A Diretoria Geral € composta de Diretor Geral.
Art. 4.° - O Departamento da Procuradoria Juridica compete:

| — representar a Camara Municipal em juizo, em qualquer agao em
que ela seja parte;

Il — emitir parecer juridico sobre assuntos e matérias submetidas a
seu exame;

Il = minutar contratos, convénios, acordos, escrituras, lavrar e
acompanhar o registro das mesmas;

IV — minutar projetos de leis e decretos, resolugdes e outros;

V — analisar a legalidade das doacgoes feitas pelo/ou municipio;

VI — assessorar a camara juridicamente em assuntos legislativos, de
pessoal e outros.

Paragrafo Unico — Este Departamento da Procuradoria € composto
do Gabinete Juridico, compreendendo:

| - Diretor;
Il - Advogado;
Il - Assessor Juridico do Presidente.

Art. 5.° - Ao Departamento de Administragao e Finangas compete:

| — a prestagdo de servigos concernentes a atividades meio
imprescindiveis a racionalizagao do funcionamento regular e eficiente da Camara
Municipal,

Il — a administracdo de pessoal, patriménio, arquivo, material,
comunicagodes, vigilancia, controle e manuten¢ao de maquinas e veiculos;

Il - a organizagao do cadastro de informagdes sobre licitagoes e
licitantes;
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IV — a organizacdo do centro de processamento de dados, afim de
facilitar a pesquisa do arquivo, o ordenamento da parte financeira e da parte
orgamentaria.

Paragrafo Unico — Este Departamento e constituido do Gabinete do
Diretor, compreendendo:

| - Diretor;

Il - Contador;

Il - Controlador Interno;

IV - Auxiliar Administrativo;
V - Zelador.

Art. 6.° - Ao Departamento Legislativo compete:

| — a direcao e execugao da politica legislativa, de elaboracdo dos
anais e arquivo da memdria do municipio;

Il — o atendimento e cumprimento das exigéncias feitas pelo controle
externo da administragao;

lll — os estudos, pesquisa e projegdes para elaboracao de projetos
de leis, decretos e resolugdes de competéncia do Legislativo;

IV — assessoramento aos Vereadores quando estes necessitarem
de elaborar, requerimentos, indicagées, projetos de leis de suas competéncias:

V — assessoramento a Presidéncias e as Comissées permanentes
ou aquelas instaladas pela Camara conforme determinacéo do Regimento Interno e Lei
Organica Municipal:;

VI — controle da pauta das sessdes e do andamento dos projetos
enviados a Camara para deliberacéo.

Paragrafo Unico — Este Departamento é constituido de Gabinete do
Diretor, compreendendo:

| - Diretor;
Il - Analista Parlamentar;
Il - Assistente Parlamentar.

Art. 7.° - A "Estrutura Administrativa‘ estabelecida nesta Lei, sera
complementada, se necessario por decreto do Poder Legislativo com a criagao de 6rgao
de nivel hierarquico inferior, de acordo com as necessidades da administragdo da
Camara Municipal e remuneradas de acordo com a legislacao vigente.
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Paragrafo Unico: A discriminagdo das competéncias e atribuigdes
das Divisdes e cargos criados por esta lei, serdo estabelecidas em Lei posterior de Plano
de Cargos e Salarios;

Art. 8°. — Para desempenhar as atividades Administrativas da
Camara Municipal, ficam criados os Cargos Efetivos e em Comissao de livre nomeacao e
exoneracao do Presidente da Camara Municipal, os quais serdo dispostos no Plano de
Cargos e Salarios da Camara Municipal de MAUA DA SERRA.

Art. 9°. — Os servidores efetivos da Camara Municipal seréo regidos
pelo Regime Geral da Previdéncia Social, sendo que o Plano de Carreira da Camara
Municipal disciplinara os cargos, as cargas horarias, as fungdes, os vencimentos e a
carreira propriamente dita.

Art. 10 - Faz parte também desta Lei o Organograma Geral da
Camara Municipal de MAUA DA SERRA, conforme anexo |.

Art. 11 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢des em contrario. h

Edificio da Prefeitura de Maua da Serra, aos 13 de dezembro de
2017.
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Hermes Wicthoff
PREFEITO



